
Spis treści

ROZDZIAŁ l
NAWIĄZANIE STOSUNKU PRACY 5
1.1. Ustawowe postępowanie przed nawiązaniem stosunku pracy 5

ROZDZIAŁ 2
RODZAJE UMÓW O PRACĘ. 6

ROZDZIAŁ 3
ZAWARCIE UMOWY O PRACĘ 9
3.1. Czynności związane z przyjęciem do pracy

i wykonywane bezpośrednio po zatrudnieniu pracownika 10
3.1.1. Dokumenty wymagane od osoby

ubiegającej się o zatrudnienie 10
3.1.2. Udostępnianie danych osobowych 11
3.1.3. Wstępne badania lekarskie 12
3.1.4. Informowanie o ryzyku zawodowym 12
3.1.5. Szkolenie wstępne z bhp 12
3.1.6. Zapoznanie pracownika z regulaminem pracy 13
3.1.7. Pisemne potwierdzenie 14
3.1.8. Zapoznanie pracownika z zakresem obowiązków

i sposobem wykonywania pracy 14
3.1.9. Informacja o równym traktowaniu w zatrudnieniu 15

3.2. Akta osobowe pracownika i inna dokumentacja pracownicza 15
3.3. Zgłoszenie pracownika do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych 17
3.4. Ustalenie sposobu wypłacania wynagrodzenia za pracę 17
3.5. Informacja o warunkach zatrudnienia 17

ROZDZIAŁ 4
ROZWIĄZANIE STOSUNKU PRACY 19
4.1. Rozwiązanie umowy o pracę na mocy porozumienia stron 19
4.2. Rozwiązanie umowy o pracę za wypowiedzeniem 19

4.2.1. Okresy wypowiedzenia 20
4.2.2. Konsultacja związkowa 21
4.2.3. Treść i forma wypowiedzenia umowy o pracę 22
4.2.4. Zwolnienie na poszukiwanie pracy 23
4.2.5. Zakazy i ograniczenia wypowiadania umów o pracę 24



4.3. Rozwiązanie umowy o pracę bez wypowiedzenia 26
4.3.1. Przyczyny zawinione przez pracownika 26
4.3.2. Przyczyny niezawinione przez pracownika 27
4.3.3. Rozwiązanie umowy o pracę

bez wypowiedzenia przez pracownika 28

ROZDZIAŁ S
WYGAŚNIĘCIE STOSUNKU PRACY 30
5.1. Wygaśnięcie stosunku pracy wskutek śmierci pracownika 30
5.2. Wygaśnięcie stosunku pracy wskutek śmierci pracodawcy 31
5.3. Wygaśnięcie umowy o pracę

z powodu tymczasowego aresztowania pracownika 32
5.4 Wygaśnięcie umowy o pracę w razie niezgłoszenia przez pracownika

powrotu do pracy po ustaniu stosunku pracy z wyboru 32
5.5. Inne przypadki wygaśnięcia stosunku pracy 33
5.6. Ekwiwalent pieniężny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy 34
5.7. Wydanie świadectwa pracy 35

PODSTAWA PRAWNA 37

WZORY..... ...39


