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SPIS TRESCI

I. WSTEP

Co to jest punkt biblioteczny? .

Jak sa zorganizowane biblioteki pubhczne i Jak:e sa mh zadauia"

Obowiazki biblioteki prowadzacej punkt biblioteczny .

1I. ORGANIZOWANIE PUNKTU BIBLIOTECZNEGO

Gdzie nalezy organizowaé punkt biblioteczny? .
W jaki spos6b zaklada sie punkt biblioteczny? .

Kto moie prowadzi¢ punkt

Jakie sa obowigzki kierownika punktu blbhotecz.nego"

biblioteczny?

Gdzie umieszezaé punkt biblioteczny?
Jakie powinno by¢ wyposazenie punktu?

I1I. KSIEGOZBIOR PUNKTU BIBLIOTECZNEGO

Ksiegozbior staly
Ksiggozbi6ér wymienny . .

Jak dobiera sie ksigzki dla plmktu blblmtecznego’
Jak zapisuje sig ksigzki wybrane w bibliotece?
Katalog ksigzek znajdujgcych sie w punkme

Zwrot ksigzek do biblioteki
Jak przewozi sie ksigzlki? .

IV. PRACA W PUNKCIE BIBLIOTECZNYM

1. Przygotowanie ksiegozbioru do undostepniania

Poznawanie ksiazek .
Ukladanie ksigzek w szafie
Ukladanie czasopism
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Wypokyczanie k8igzek o . Loa oo @,

Rejestracja czytelnika w punkcie . . .

W jaki sposéb czytelnik wyblera ksigzki? . -

Jak zapisuje sie ksigzke wypozyczong przez cz)telnn:a do dornu"
Jak wypozycza sie ksigZki z ksiggozbioru stalego?

W jaki sposéb nalezy upominaé sie u czytelnika o ksigzke nie zwrb-
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cong we wlaciwym terminie? . . . =g
Dziatalnos¢é oswiatowa kxerown:ka punktu
Zestawienie wynikéw pracy punktu . . . . .
Co czytaé o pracy punktu bibliotecznego?

V. ZALACZNIKI

Regulamin punktu bibliotecznego ? S e
Regulamin korzystania z punktu b:bhotecmego 3 =
Zobowiszanie w sprawie prowadzenia punktu bxbhotecmego s
Umowa w sprawie prowadzenia punktu bibliotecznego przez orga-
nizacje spoleczng lub zaklad pracy . . el T A
Protokél przekazania punktu bibhotecznego

Zarzgdzenie Nr 18 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 11 marca
1964 r. w sprawie wysokoseci, trybu i warunkéw przyznawania
oraz terminu wyplat nagrod dla kierownikéw punktédw bibliotecz-
nych publicznych bibliotek powszechnych 3

Zarzadzenie Nr 98 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 2 pazdzxerm-
ka 1972 r. w sprawie zwrotu koszt6w za dojazdy pa terenie gro-
mad zwigzane z wymiang ksigzek . . . . . . . .

SPIS RYSUNKOW

Schemat sieci bibliotek publicznych na terenie wojewddziwa

Rys. 1.

Rys. 2. Punkt biblioteczny w miejscowosci Rabedy . . . . .
Rys. 3. Wnetrze punktu bibliotecznega w Damaniewie

Rys. 4. Kontrola wypoiyczen Al %
Rys. 5. Adnotowana karta katalogowa . . . . g

Rys. 6. Katalog ksigzek w punkeie bibliotecznym . .

Rys. 7. Ulclad ksinzel wszafte . .« -« o« « -« » s

Rys. 8. Ewidencja wypoZyczenr . . e B i
Rys. 9. Kieszonka czytelnika z kartamz ksaqzek o N DN 3
Rys. 10. Dziemnik punktu bibliotecznego. Sprawozdanie dz:eﬂno -mie-

sigezne — strona pierwsza . . . 5

Rys. 11. Dziennik punkiu bibliotecznego. Sprawozdame dzzeﬂno mie-

sieezne — stroma druga . . & A . A . . . .
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