.. Spis tresci

0d autora

Etap 1. Dzielimy si¢ informacja

Spotkanie 1. Zrédta informacji

Jak powstawata informatyka

Czym zajmuje sie informatyka

Czym zajmuje sie technologia informacyjna

Dokad zmierza technologia informacyjna

Jak zastosowaé komputer w rozwigzywaniu problemaw
Czy to koniec ery peceta

Skad sie bierze informacja

Co sie dzieje z informacja

Jakie sg konsekwencje tatwego dostepu do informacji
Jak dzis docierajg do nas informacje

Jak rozpoznat wiarygodne Zrodto informacji
Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzieinie

Spotkanie 2. Ustugi internetowe — WWW
Czym jest internet

Kto zarzadza internetem

Jakie korzysci daje nam dostep do internetu

Na co warta uwazaé w internecie

Jak dziata ustuga udostepniania stron internetowych
Jak dziata przegladarka internetowa

Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 3. Wyszukiwanie informacji
Jak sprytnie ,guglac”

Czym s3 katalogi tematyczne

Czy mozna si¢ cofnac w czasie

Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 4. Rozwigzywanie probleméw

Czy zauwazasz algorytmy wokét siebie

Jak metodycznie szukaé rozwigzania

Jak dziatac metodycznie

Kiedy mozesz nazwac swoje rozwiazanie algorytmem
Jakich okreslef uzywac w opisie schematu postepowania
Jak wydac reszte

Jak spakowat plecak

Czy w algorytmach jest dopuszczalna losowos¢
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Czym jest rekurencja

Jaki problem ma akwizytor

Czy heurystyka daje gwarancje

Jak przeprowadzi¢ burze mozgow
Jak dyskutowaé

Opis i analiza problemu
Generowanie mozliwych rozwigzan
Ocena zaproponowanych rozwigzan
Wybér najlepszej propozycji
Realizacja wybranego rozwigzania
Kiedy nie dziatamy schematycznie
Jak dzieli¢ sie wynikami swoich badan
Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj w grupie

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 5. Korespondencja elektroniczna
Jak zdobyc wtasny adres pocztowy

Jak odebraé poczte w miejscu publicznym

Jak wygodnie korzystac z poczty w domu

Jak napisac list

Jak sie bronic przed spamem

Czy elektroniczny list mozna wydrukowac

Jak poprawnie redagowac listy

Czym ozdobic list

Czy wszystkie listy sa takie same

Jak stworzy€ wirtualng pieczatke

Jak wystac list do kilku adresatéw jednoczednie
Czy moina czytac listy bez potgczenia z internetem
Jak elektroniczna ksigzka adresowa ulatwia prace
Czy kilka os6b moze korzystaé z poczty na jednym komputerze
Jak usunaé konto pocztowe

Czy poczta elektroniczna ma wady

Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 6. Sposoby komunikowania sie
Czy znasz wszystkie oblicza esemesa

Jak rozmawiac na odlegtoSc za pomocg komputera
Jak zorganizowac wideokonferencje bez programu
Gdzie mozna podyskutowac

Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 7. Ustugi z literka ,.e”

Jak dziata e-nauka

lak dziata e-praca
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Jak bezpiecznie korzystac z e-banku
Jak bezpiecznie robié e-zakupy

Jak dziata e-czytelnia

Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 8. Na strazy prawa
Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Etap 2. Bezpiecznie uzywamy sprawnego komputera

Spotkanie 9. Komputer i spotka

Z czego sie sktada zestaw komputerowy
Co znajduje sie na plycie gtownej

Jak ulepszy¢ komputer

Gdzie gromadzi¢ dane

Co gdzie wetknat

Kto tu rzadzi

Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 10. Konserwacja komputera i systemu
Jak dbac o hardware

Jak dbac o software

Jak sig broni¢ przed wirusami

Jak sprzatac komputer

Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 11. Wewnatrz sieci
Jak wymieniac pliki w sieci lokalnej
Jak sie nazywaja komputery w sieci
Jak sie potaczyc z internetem

Jak skonfigurowaé komputer

Jak korzystac z ustugi FTP

Jak pracowac na odleglym superkomputerze
Jak korzystaé z ustugi VNC
Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Etap 3. Edytujemy teksty

Spotkanie 12, Praca z edytorem tekstu
Jaki edytor wybraé
Czy wiesz wszystko o czcionkach
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Czy wiesz wszystko o akapitach
Odpowiedz na pytania
Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 13. Edytor do zadafh specjalnych
Jak wstawié znaki, ktérych nie ma na klawiaturze

Jak wstawiac znaki specyficzne dla jezykéw innych narodow

Jak wstawiac wzory matematyczne i chemiczne
Jak wstawic wyliczanke
Jak powiazac dwa dokumenty

Jak usprawnic prace z takimi aplikacjami jak edytor tekstu

Odpowiedz na pytania
Wykonaj ¢wiczenia
Pracuj samodzielnie

Spotkanie 14. Tekst w tabeli, tabela w tekscie
Jak wstawié tabele do tekstu

Jak dostosowac wyglad tabeli

Jak formatowac tekst w tabeli

Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 15. Multimedia w tekscie

Czy edytor tekstu potrafi rysowaé

Co zrobi€, gdy potrzebny jest skomplikowany rysunek
Co zrabic, gdy nie potrafisz rysowac

Czy mozna umiesci¢ tekst w tekscie

Jak osadzi¢ obiekt

Jak zapanowac nad obiektami w tekscie

Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 16. Studio wydawnicze w domu
Jak podzieli¢ tekst na kolumny

Jak ztamac strone

Jak napisac stylowy tekst

Czy utworzenie spisu tredci mozna zleci¢ edytorowi
Jak stworzyé automatyczny spis rysunkéw lub tabel
Jak automatycznie dzielic i przenosic wyrazy

Jak wstawi¢ przypis

Jak drukowa¢ na kopertach

Jak przygotowac prosty formularz

Jak zdefiniowac ustawienia strony

Dlaczego czasem warto by¢ szablonowym

Jak podzieli¢ sie pracg

Odpowiedz na pytania
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Wykonaj éwiczenia
Pracuj samodzielnie

Etap 4. Przetwarzamy serie danych
Spotkanie 17. Arkusz, czyli kartka w kratke

Jak sformatowac komorki arkusza
Jak sformatowat tabele w arkuszu
Czy komérka moze mie¢ imie

Jak zbudowac formute

Czy wszystkie adresy s3 takie same
Czy mozna automatycznie wypetniac komarki
Czy arkusz potrafi robi¢ porzadki
Jak zablokowaé komérki
Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 18. Funkcjonalny arkusz

Jak nie zgubi€ sie w ggszczu funkgji

Ktore funkcje warto zapamietaé

Czy arkusz moze by¢ przypadkowy

Jak napisac serie jednobrzmigcych listéw do stu oséb
Odpowiedz na pytania

Wykona] éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 19. Arkusz na wykresie
Jak wstawic wykres

Jaki typ wykresu wybraé

Jak dopasowaé wyglad wykresu

Jak wstawic wykres do referatu
Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Etap 5. Bazujemy na informacji
Spotkanie 20. Relacyjne bazy danych

Na czym polega przetwarzanie informacji w bazie
Jak zalozy¢ baze danych

Jaki charakter moga mie¢ pola

Da czego stuig relacje

Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 21. Zapytania, czyli kwerendy

Jak wyszukaé informacje zapisane w rekordach
Jak posortowac rekordy
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Jak odfiltrowac rekordy
Jak zapytaé baze danych
Odpowiedz na pytania
Wykonaj éwiczenia
Pracuj samodzielnie

Spotkanie 22. Formularze i raporty
Do czego stuzy formularz

Do czego stuzy raport

Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Etap 6. Przetwarzamy multimedia
Spotkanie 23. Multimedia z réinych Zrodet

Jak zeskanowac dokument

Jak uzyskat doskonate skany
Czym jest OCR

Jak zrobic zrzut ekranu

Jak nagraé ruchomy zrzut ekranu
Jak pobrac pliki z internetu

Jak nagrac dzwigk

Jak poprawi¢ zdjecie

Czy obraz obrazowi rowny

Jak przygotowac animowang grafike
Odpowiedz na pytania

Wykonaj éwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 24. Amatorski stét montazowy
Od czego zaczaé

Jak pocigé ujgcia

Jak dodac przejscia miedzy ujeciami
lak dostosowac tto diwiekowe filmu
Jak doda¢ napisy do filmu

Jak zapisac film

Jak wypalic ptytke z gotowym filmem
Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Przygotuj samodzielnie

Spotkanie 25. Multimedialna rzeczywistosé
Jak umiescic film w sieci

Jak stuchac radia bez radia

Jak ogladac telewizje bez telewizora

Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie
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Spotkanie 26. Prezentacje multimedialne
Jak zrobic dobra prezentacje

Co potrafi slajd

Jak dostosowac prezentacje

Jak pokaza¢ prezentacje Swiatu

Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Etap 7. Prezentujemy sie w sieci
Spotkanie 27. Internetowy jezyk

Jakie cechy powinna miet dobrze zaprojektowana strona

Czy strona to... strona

Jak skomponowac strone internetowa

Jak zrobic stylowga strone

Jak opracowac arkusz stylow

Czy selektor selektorowi réwny

Jak wydzieli¢ blok z innym formatowaniem
Odpowiedz na pytania

Wykonaj Ewiczenia

Opracuj samodzielnie

Spotkanie 28. Praca nad strong
Do czego stuzg szablony

Jak zarzadzac serwisem bez znajomosci jezyka HTML
Jak utworzyé dynamiczng strone

Jak wstawié skrypt na strone

Jak umiescié multimedia na stronie

Jak podzieli¢ strone na ramki

Odpowiedz na pytania

Wykonaj cwiczenia

Pracuj samodzielnie

Spotkanie 29. Wiasna strona w sieci
Czym jest hosting

Platny czy darmowy

Jak wystaé strone do sieci

lak kontrolowac odwiedziny serwisu

Jak promowac strone
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