SPIS TRESCI

Przedmowa....................... T JT TRV o
Rozdziat 1. Organy wiadzy i administracji parstwowej. Zagadnienia
PrAWNE. ...c.vviie et e

1 Panstwo w systemie organizacji spoteczenistwa socjalistycznego .

2 Organy Wladzy i administracji panstwowej..................... ..

3 Wybrane zagadnienia Prawne........ccoeevvererenenenienseesiesieseenens )

Rozdziat 11. Urzad i obywatel...........cccooovvieieiiiiiice s %

1 Interesant i administracja w panstwie socjalistycznym. . . .
2 Zagadnienia organizacyjne. Zatatwianie spraw obywateli. . .
Rozdziat 11l. Organizacja urzedu administracyjnego................... a
1 Struktury organizacyjne administracji Panstwowej.................. a
2 Planowanie dziatalnosci urzedow administracyjnych.................. 124

3 I\ﬁgntrola w systemie terenowych organdéw administracji panstwo-

4. Praca a dokumentacja biurowa w urzedzie administracyjnym . .
rl}?)%gjzia’r IV. Niektore zagadnienia kadrowe urzedow administracyj-

1 Ogblna charakterystyka Srodowiska urzednikow panstwowych .

2 Postawy i zachowania urzedniknw..........ccccoeeveieeineininesinnns 1%
3 Polityka KadroWwa.......cccoeoveeeiieiiecic e 16
4, Pragmatyka stuzbowa urzednikdw panstwowych........................ 17
Zakonczenie, Niektore warunki zwigkszania sprawnosci administracji

I Kierunki jej doskonalenia............ccocvvviiiininicniinee e
AN K S it 18

1 Przyklady dziatan zmierzajacych do udoskonalenia pracy tereno-
wych orggndw administracji panstwowej (doSwiadczenia jednego
Z "WOJEWOUZEW)...ecvvieiie e eeie sttt ettt staesvaesneenne s 18

2 Wykaz wybranych aktow prawnych.............c.co.e....

Bibliografia.........ccceoveiiiiicce e 218



