SPIS TRESCI

Przedmowa do wydania széstego
Przedmowa do wydania czwartego
Przedmowa do wydania trzeciego
Przedmowa do wydania drugiego
Przedmowa do wydania pierwszego

=1
& 2
8§ -3
b

Wn R WH WD W WR D WD W W W
—
=]

90 =37 S LN

I. WIADOMOSCI WSTEPNE

1. Karty katalogowe i ich typy

. Sporzadzanie kart katalogowych

A. Karta gléwna

Istota karty gléwnej
CzeSci skladowe opisu katalogowego karty gléwneJ

Rozmieszezenie czeSci skladowych opisu katalogowego .

B. Karty pomocnicze

Karta czastkowa
Stosowanie odsylaczy .
Rézne typy odsytaczy
Odsylacz ogblny autorski .
Odsylacz ogblny tytutowy .

. Odsylacz szczegbtowy autorski .
L
2.
13.
14,
15.

Odsylacz dla nazw miejscowosci .
Odsylacz szczegblowy tytulowy
Karta zbiorowa . ; :
Karta przewodnia . . . . / ;
Karta informacyjna

10°
12
16
17

24

25
25
26

27
28
28
28
29
30
30
30
31
31



4 Spis tresci Spis tresci : _ 5
2. Technika sporzadzania katalogu B brefto i ostenapilisze v n L e e o s 0
8 46, Recenzje . . A T ST e s R e e e 47
§ 16. Pismo uzywane przy katalogowaniut <, & o o Lo vy e L Wykladylwywxady N e R s R
& 1%.  Pisownia hasla ' .7 . /. SRR S T R TR e 32 B Thdeksy, tejestry i reperforia . v oe G0 Ll 48
§ 18. Pisownia w odpisie tytulu aobir ol S G S 32 L ainbaevrnE SRR T e e e B R e T 48
S 19 Pisowniad eylir 0 0o e ot i T R SRS RG e R 33
§- .40, Dlosowanle naWiasoNe~,. . i el HId e e 33 b. Dziela o autorstwie watpliwym lub ukrytym
3. Podstawa opisu katalogowego § 50. Autor watpliwy . . . . RS R s ghe 49
: § 51. Autor nazywa sige autorem innego dmela o I e IR 49
§ 21. Zasady og6lne . . e e 33 B Bocudonim, anagram ..ol f oo el onie Det e e 50
§ 22. Tytul decydujacy przy opisie katalogowym s e 34 8§ 53, Kryptonim . . . SRS e T g 50
§.°93.: Peupkitbeze karty fytuloweied ', oot oLl s ey 34 § 54 Autor podplsany kryptogramem P Sael s el B L 51
§ 24 Wilka tytuléw w fym samym jezyk@ . . 0o el ang 35
§ 25 Rilkaitytulow w péznych jezykach! =0 o st 7o sl G 35 3
§ 26. Tytuly poszczegélnych toméw . . . SEEL o bl 2. Forma hasta autorskiego
§ 27. Tytul w wydawnictwach seryjnych i szorowych D 37 } : J
§ 28. Wydawnictwa cial" zbiorowych . . .%*. . . . . 3 § 55. Nazwa aUtOf‘a J_31$0 : hE}SIO L e e e Ll R
§ 29. Tytuly samoistnych dodatkéw do dzieta . . . . . . 38 ; § 56. Forma nazwiska i imienia w hasle . . . . . . . 51
§ 30. Tytuly zmieniajace sie . . 38 e § 57. Malzenstwo lub rodzenstwo jako autorzy . . . . . 52
§ 31. Tytul wydawnictwa powstalego 7z polaczema kllku wy- f § 58. Zmiana nazwiska . . . o NG e NG 592
et s S e 38 : § 59. Umieszczanie nazw autoréw w hasle OSSR
§ 32. Kilka utworéw wydanych PAZOI . e N e 39 i § 60. Tytuly rodowe, naukowe, zawodowe . . . . . . . 53
§ 32a. Klocek . S S e 39 ?‘{ § 61. Autorzy greccy. TS0 s e T T S S 53
-§ 33. Druki ogloszone bez Jak1egokolw1ek tytulu R § § 62 AWEOI‘.ZYI éredmow.iec_zni oAt SR S RIS el 53
e B Siccl i blazostawient o h T R A e e 54
P II. REDAGOWANIE KART KATALOGOWYCH Ea g 2: ;ayitfie: i iam}jacy D s e b e g;
g L Al S S e N e e W S e
s B AASHOL 1 B R @ zakonnicy . o . ablieioiodog i B8
1. Wyboér hasta § 67. Nazwiska zlozone z rodzajnikiem .. .. . . . . . 55
a. Dziela o autorstwie ujawnionym i anonimowe § 68. Nazwiska zlozone z przyimkiem . . . . . . . . 56
& 60 Zrosly przyimkow z rodzajnikami . . o0 . oo 56
§ 34. Haslo autorskie czy tytalowe. <0 b ann el o i 41 Bty Prrediostici 1 przydawkicstale .o 0 Sl i oo 57
§ 35. Osoby uwazane za autorow . . el e 41 § 71. Nazwiska podwéjne . . SO R b
§ 36. Wilasciwa liczba autoré6w jednego dz1e1a i SRR 42 § 72. Autorzy znani pod drugim nazw1sk1em SN s 58
8 ENCaN ynnacie Lo ol i S e e sl e Sl Be el 43 § 73. Przydomki w nazwiskach polskich . . . . . .. . 58
§ 38. Skr6ty i wyciagi ST S § 74 Nezwiska pozornie zlozone ¢ .. .. .. . . oo .0 B8
§ 39. Przer6bki i opracowania dz1e1 s AR 43 R 5 DN wieRe wivebserslie oo 1 S o L e U R O 58
§ 40. Antologie i inne zbiory utworéw oraz dokumentéw S e b ethodar. 0 o L L T 59
historycznych . . 44 § 77. Nazwiska hinduskie .- . YIRSl R At SR T
§ 41. Zbiory listéw, dysputacn, polemlk 45 § 78. Nazwy autoré6w ksigg blthnych L OEs e Bl SR 59
§ 42. Akty, ustawy, przepisy prawne i admlmstracyjne 45 §: U0: Nawnwickabilisbeaiskie ) - ordaoh i Dot s 60
§ 43. Katalogi zbior6w i wystaw . 46 € <80 " Imiona . 0s0DISTE o= 0 e 90 eeDaie L D T s Do 60
§ 43a. Wydawnictwa albumowe % :g

§ 44. Dysertacje i tezy




6 Spis tresci
3. Forma hasta tytulowego
§ 81. Haslo jedno- lub wielowyrazowe 60
§ 82. Naczelny wyraz w hasle tytulowym 61
§ 83. Haslo ,Biblia” SR R 61
§ 84. Imie i nazwisko jako tytul 5 62
§ 85. Nazwy instytucji i cial zbiorowych 62
B. ODPIS TYTULU
§ 86. Zawartos¢ i forma odpisu tytuiu 63
§ 87. CzeSci skladowe odpisu tytulu 63
§ 88. Tytul wlasciwy i dodatki do niego 64
§ 89. Nazwy autor6w w odpisie tytutu 64
§ 9& Nazwy wspolpracownikéw w odpisie tytulu 65
C. SZCZEGOLY WYDAWNICZE
91. Szczegbly wydawnicze wlasciwe 65
§ 92. Szczegbly wydawnicze nieSciste 66
1. Oznaczenie wydania
§ 93. Wydania i liczby nakladéw 66
§ 94. Nowe wydania poszczegblnych toméw 66
2. Adres wydawniczy
§ 95. Forma adresu wydawniczego 67
“§ 96. Brak adresu wydawniczego 67
§ 97. Miejsce wydania i druku 67
§ 98. Kilka miejsc wydania 68
§ 99. Rok wydania i druku 68
§ 100. Nakladca i drukarz . 68
D. OPIS ZEWNETRZNY
1. Format
§ 101. Format bibliograficzny i biblioteczny 69
2. Czesci skladowe druku
§ 102. CzeSci liczbowane 70
§ 103. CzeSci nieliczbowane 70
3. Objetosé druku
§ 104. Sposéb podawania objetosci druku 71
§ 105. Odgradzanie poszczegblnych liczbowan 71

Spis treSci 1
. Kilka liczbowan w jednym tomie 71
7, Liczbowanie sygnaturami arkuszowymi 2
. Liczbowanie tablic i innych dodatkéw 72
E. UWAGI BIBLIOGRAFICZNE I BIBLIOTECZNE
. Zawarto§¢ uwag bibliograficznych i bibliotecznych 73
F. SYGNATURA
. Formy sygnatur 4
. Karty zaopatrywane w sygnatury 5
III. KATALOGOWANIE SZCZEGOLNE I UPROSZCZONE
12. Katalogowanie czasopism i gazet 76
13. Druki ulotne . 81
IV. UKEAD KART W KATALOGU
1. Prawidla zasadnicze
Alfabet podstawowy ; 83
Kryterium uktadu kart w katalogu 83
16. Wyrazy decydujace o szeregowaniu 84
s $zeregowanie podrecznikéw szkolnych 84
iv&_‘ Kolejno§é haset autorskich i tytutowych 84
- 2. Szeregowanie haset autorskich
Nazvnska o réznej pisowni 85
- Nazwiska ztozone . 85
121. Nazwisko lub imie jako naczelny wyraz hasla 86
2;3. Imiona jako czynniki szeregowania 86
Przydomki jako wspbiczynniki zaszeregowama 87
24, Szeregowanie tych samych imion 87
. Szeregowanie kart o kilku nazwiskach w hasle 87
126. Gruppwame kart o tym samym ha$le autorskim 87
; 3. Szeregowanie haset tytulowych
“%; 127. Wsp6lezynniki szeregowania hasel tytutowych 88
'§ 128. Kolejno§é czesci, skrotéw i odsylaczy 89
 129. Uklad kart o hasle ,Biblia” . BN S el
130 SZeregowame tlumaczeﬁ SR R el e Bl 89




8 Spis treSci
V. PRZYKLADY
Przyklady ' 90
VI. DODATKI
1. Rodzajniki, ktére pomija sie przy wyborze hasta 169
2. Skréty wyrazéw typowych czeSciej uzywanych w opisie kata— i
logowym 5 : RS UR e At y
3. Racinskie lub archalczne nazwy miejscowosci 182
4. Oznaczanie dat drukéw 184
5. Tablice transliteracyjne
a. Zestawienie transliteracji alfabetéw cyrylickich objetych
normg PN-70/N-01201 S an
b. Transhterac,]a alfabetu grecklego na podstawle normy
PN-72/N-01203 3 189
c. Transliteracja alfabetu hebra;skxego na podstaw1e normy
PN-74/N-01211
1. Transliteracja spélglosek s 190
2. Transliteracja znakéw samogloskowych Sl 199
d. Transliteracja pisma jidysz na podstawie normy
PN-74/N-01212 193
VII. SKOROWIDZ RZECZOWY
Alfabetyczny skorowidz rzeczowy

195



