Wprowadzenie (Marek Dominik Peda)

Rozdziat 1.

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

1.1. Wniosek o dofinansowanie przygotuj w sposéb czytelny i zgodny
z zatozeniami konkursu (Matgorzata Podgorska)

1.2. Mozesz uzyskaé pomoc w interpretacji regulacji, gdy ubiegasz sie
o dotacje (Paulina Sawicka)

1.3. Chcesz dopasowac pomyst do dziatania - poznaj sposoby,

jak zrobic¢ to najszybciej (Joanna Toczyriska)

1.4. Przygotowujesz wniosek o dofinansowanie, skompletuj rézne
dokumenty (Agnieszka Pogorzelska)

1.5. Jeéli potrzebujesz ztozyé 00S, sprawdz, jak zrobié¢ to poprawnie
(Marek Dominik Peda)

1.6. Stwdrz dobry biznesplan - to podstawa wysoko ocenionej aplikacji
(Magdalena Pokrzycka-Walczak)

1.7. Studium wykonalnosci - w kazdym jego elemencie uzasadnij
koniecznos$¢ dofinansowania (Magdalena Pokrzycka-Walczak)

1.8. Ocena potencjatu finansowego wykaze, czy udzwigniesz
finansowo projekt (Marek Dominik Peda)

1.9. Nie zapominaj o fiszce projektowej, jest potrzebna w wielu
programach unijnych (Magdalena Pokrzycka-Walczak)

1.10. Sprawdz, co w projekcie oznacza standard minimum
(Matgorzata Aleksander)

1.11. Przygotowujesz projekt, nie zapomnij o potrzebach
niepetnosprawnych (Matgorzata Aleksander)

1.12. Zadbaj o pozytywny wptyw projektu na srodowisko
(Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)

1.13. Chcesz zleci¢ sporzgdzenie wniosku firmie zewnetrznej,
uwazaj na umowe (Paulina Sawicka)

1.14. Starasz sie o dotacje unijne, optaca sie uzyska¢ numer PIC
(Marek Dominik Peda)

1.15. Najpierw dogadaj sie z partnerem, a potem ztdzcie wspdlnie
whiosek (Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)

1.16. Podpis we wniosku - sprawdz, czy postawite$ go prawidtowo
(Jan Kordasiewicz)

1.17. Nie czekaj do ostatniego dnia na wystanie wniosku

(Marek Dominik Peda)

1.18. Nie zgadzasz sie z oceng wniosku - odwotu;j sie

(Weronika Burman)

Rozdziat 2. Realizowanie projektu
2.1. Obowigzki projektodawcy, ktére musisz wykonac



(Agnieszko Szuszakiewicz-ldziaszek)

2.2. Poznaj znaczenie nieprawidtowosci w funduszach UE, a unikniesz
wielu probleméw (Tomasz Jankowski, Marek Dominik Peda)

2.3. Zadbaj o trwatos$é projektu, aby nie zwraca¢ dotacji

(Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)

2.4. Wskazniki rezultatu - bez nich Twoja dotacja bedzie niewazna
(Magdalena Pokrzycka-Walczak)

2.5. Obowigzek informacyjno-promocyjny - przestrzegaj go,

jesli zalezy Ci na dotacji (Katarzyna Trzpiota)

2.6. Streszczenie projektu unijnego - pamietaj, ze jest jego wizytowka
(Marek Dominik Peda)

2.7. Sprawozdawczo$¢ dotyczy rowniez Ciebie i pomaga
przygotowac sie do realizacji inwestycji (Marek Dominik Peda)

2.8. Audyt projektu dofinansowanego z UE - zbadaj jakos$¢ Twojej
organizacji (Marek Dominik Peda)

2.9. Kontroli spodziewaj sie tam, gdzie wskazates miejsce realizacji
projektu (Weronika Burman)

2.10. Poprzez monitoring projektu gwarantujesz rzetelnosc
prowadzonych dziatarn (Marek Dominik Peda)

2.11. Poprawnie przeprowadzona ewaluacja projektu pozwoli Ci
unikng¢ bteddéw (Paulina Sawicka)

2.12. Przygotuj sie na prawidtowe przeprowadzenie postepowania
ofertowego, zyskasz spokdj podczas kontroli (Paulina Sawicka)

2.13. Unikaj korekty finansowej - poznaj cztery sposoby, jak to zrobié
(Paulina Sawicka)

2.14. Czy wiesz, co zrobic, gdy instytucja zarzagdzajgca wymaga
stosowania klauzul spotecznych (Paulina Sawicka)

2.15. Umowe o dofinansowanie mozesz zawrze¢, jedynie gdy posiadasz
prawo do reprezentacji (Marek Dominik Peda)

2.16. Z dokumentacjg projektu postepuj zgodnie z wytycznymi,

a unikniesz nieprzyjemnosci (Weronika Burman)

2.17. Sprawdz, jak przechowywac¢ dowody ksiegowe

(Katarzyna Trzpiota)

2.18. Dane osobowe w projekcie chron tak, jak nakazuje prawo
(Weronika Burman)

2.19. Poznaj cztery wskazowki, jak skutecznie zabezpieczy¢ utwér
autorski (Marek Dominik Peda)

Rozdziat 3.

Prowadzenie finansdéw projektu

3.1. Mozesz sfinansowac z EFRR i EFS dziatania w jednym projekcie,

jesli sg komplementarne (Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)

3.2. Ubiegasz sie o dofinansowanie z UE oraz pomoc de minimis, pamietaj



o wyodrebnionej ewidencji ksiegowej (Katarzyna Trzpiota)

3.3. Sprawdz, czy musisz postugiwac sie JPK, a skarbéwka

nie zaskoczy Cie podczas kontroli (Katarzyna Trzpiota)

3.4. Jak uchroni¢ sie przed btedami we wnioskach o ptatnos¢
(Marek Dominik Peda)

3.5. Zwracaj uwage na wezwania donatora, mogg dotyczyc
zwrotu dotacji (Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)

3.6. Egzekucja dotacji unijnej - mozliwa, ale w wyjatkowej sytuacji
(Paulina Sawicka)

3.7. Reguta proporcjonalnosci - kiedy nie mozesz o niej zapomniec
(Matgorzata Aleksander)

3.8. W projekcie wygenerowates$ dochdd - powinienes go zwrdcic
(Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)

3.9. Ubezpieczasz sprzet - domagaj sie dokumentu, ktéry to potwierdzi
(Katarzyna Trzpiota)

Rozdziat 4.

Organizowanie zespotu projektowego

4.1. Jak prawidtowo zebrac i przygotowac zespot realizujgcy projekt
unijny (Marek Dominik Peda)

4.2. Kierownik projektu unijnego m.in. nadzoruje realizacje umowy
(Anna Nejfeld)

4.3. Czy wiesz, kiedy personel projektu jest zobowigzany prowadzié
karte czasu pracy (Weronika Burman)

4.4. Wazne sg kompetencje cztonkdéw zespotu projektowego

(Paulina Sawicka)

4.5. Chcesz zmieni¢ personel projektu w trakcie jego realizacji,

upewnij sie, ze umowa Ci na to pozwala (Marek Dominik Peda)

4.6. Zasade konkurencyjnosci zastosuj takze przy naborze pracownikow
(Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)

4.7. Nieodptatna praca wykonywana przez wolontariusza moze

by¢ wktadem wtasnym w projekcie (Agnieszka Szuszakiewicz-ldziaszek)
4.8. Aby udokumentowadé koszty pracy witasnej w projekcie,

nie wystawiaj faktury (Katarzyna Trzpiota)

4.9. Wynagrodzenie pracownikéw nie moze by¢ nieopodatkowane
(Katarzyna Trzpiota)

Wykaz aktéw prawnych

Wzory dokumentow

Wz6r 1. Wzér umowy na sporzgdzenie wniosku o dofinansowanie
Wz6r 2. Wzér zapytania ofertowego

Wz6r 3. Wzér spisu zdawczo-odbiorczego akt



Wz6r 4. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Wz6r 5. Wzér karty ewidencji czasu pracy



