
WPROWADZENIE 11

Część 1 MICROSOFT WINDOWS ME NA CO DZIEŃ 17

Rozdział 1 PRZEWODNIK PO WINDOWS ME
Co można znaleźć w systemie 19

Wprowadzenie 20

Zaczynamy od podstaw 21

Jak dodać programy do nowego systemu 21
Sposoby konfigurowania komputera 21
Wskazówki co do instalacji nowego sprzętu 22
Jak utrzymywać porządek na dysku 22
Jak zarządzać plikami i folderami 22
Rozwiązywanie problemów 23

Co nowego w Windows Me 23

Funkcje multimedialne 24
Internet 24
Poczta elektroniczna 24
Budowanie sieci domowej 24
Gry komputerowe w sieci domowej oraz przez Internet 25

Dodatki 25

Słownik terminów 25
Anatomia Windows 25
Realizacja podstawowych zadań 25
Instalowanie Windows Me 26

Uwagi końcowe 26



Spis treści

Rozdział 2 POTRZEBNE OPROGRAMOWANIE
Instalowanie oprogramowania w Windows ME 27

Trochę teorii 28

Oprogramowanie 28

Narzędzia potrzebne do instalowania nowego oprogramowania 30

Zanim wydasz pieniądze 30
Kupowanie 31

Zadania związane z uruchamianiem nowego oprogramowania 34

Jak zainstalować nowy program 35
Jak zamykać programy 38
Jak uruchamiać programy 38
Jak usunąć program z systemu 41

Rozdział 3 CZASAMI TO PO PROSTU KWESTIA GUSTU
Dostosowanie systemu 45

Trochę teorii 46

Dostosowywanie ustawień wpływających na zawartość pulpitu... 46

Narzędzia potrzebne do zmiany ustawień komputera 48

Panel sterowania 48
Pulpit 49
Menu Start 51
Pasek zadań 51

Zadania związane z dostosowywaniem ustawień systemu 52

Jak dodawać lub usuwać programy z pulpitu 52
Jak dodawać lub usuwać paski narzędzi z paska zadań 53
Jak zmienić schematy kolorów w Windows Me 55
Jak zmienić wygaszacz ekranu 56
Jak zmienić wygląd pulpitu 57
Jak zmienić ustawienia klawiatury 60
Jak zmienić ustawienia myszy 64
Jak zmienić pasek zadań oraz menu Start 65
Jak zmieniać kompozycje pulpitu 69
Jak zmieniać dźwięki wydawane przez komputer 71
Jak ułatwić osobom niepełnosprawnym posługiwanie się

komputerem 73



Spis treści

Jak dostosować regionalne ustawienia komputera 77
Jak zmienić datę oraz godzinę 78
Jak sprawić, żeby kilka osób mogło korzystać

z Windows Me 79

Rozdział 4 ILE GADŻETÓW MOŻNA PODŁĄCZYĆ DO KOMPUTERA ?

Dodawanie nowego sprzętu 83

Trochę teorii 84

Sprzęt komputerowy 84

Narzędzia potrzebne do dodawania nowego sprzętu 86

Porty komunikacyjne 87
Okno dialogowe Właściwości: System 89

Zadania związane z zarządzaniem sprzętem komputerowym 89

Jak dodać nowy sprzęt 90
Jak wykrywać potencjalne konflikty sprzętowe 92

Rozdział 5 JAK TA SKRZYNKA TO WSZYSTKO PAMIĘTA ?

Porządkowanie dysku 95

Trochę teorii 96

Gdzie przechowywać dokumenty 96
Napędy pozwalające na przechowywanie informacji 96

Narzędzia potrzebne do zarządzania danymi w komputerze 99

Dysk twardy 100
Napęd dyskietek 101
Napęd CD/DVD 102
Napędy ZIP 104

Zadania związane z zarządzaniem urządzeniami składującymi 104

Jak sprawdzić, czy dysk nie zawiera błędów 104
Jak porządkować dysk twardy 107
Jak sprawdzić ilość wolnego miejsca na dysku 109
Jak formatować dyskietki 112
Jak zmaksymalizować dostępną przestrzeń dyskową 114
Jak włączyć automatyczną konserwację systemu 116



Spis treści

Rozdział 6 MUSZĘ TU KIEDYŚ POSPRZĄ TAC
Zarządzanie plikami oraz folderami 121

Trochę teorii 122

Zarządzanie plikami 122

Narzędzia potrzebne do sprawnego zarządzania dokumentami 125

Eksplorator Windows 126

Zadania związane z zarządzaniem plikami
i folderami 130

Jak dodać obiekt do listy Ulubione 131
Jak kontrolować właściwości pliku 132
Jak utworzyć nowy dokument 135
Jak utworzyć nowy folder 135
Jak tworzyć skróty 136
Jak usuwać obiekty 139
Jak opróżniać Kosz 141
Jak przemieszczać lub kopiować pliki i foldery 143
Jak nadawać plikom nazwy 146
Jak otwierać dokumenty 148
Jak szukać plików 150

Rozdział 7 KOMPUTER ZJADŁ MOJE ZADANIE
Rozwiązywanie problemów 155

Trochę teorii 156

Przywracanie systemu po awarii 156

Narzędzia potrzebne do przywracania systemu 158

Dysk startowy Windows Me 158
System pomocy 159
Pomoc przez Internet 160
Pomoc techniczna przez telefon 161

Zadania związane z usuwaniem problemów 162

Jak tworzyć kopie zapasowe plików 162
Jak utworzyć dysk startowy Windows Me 166
Jak zminimalizować ryzyko utraty plików 167
Jak zminimalizować problemy sprzętowe 168
Jak minimalizować problemy z oprogramowaniem 171



Spis treści

Jak ponownie uruchomić Windows 172
Jak odzyskać utracone pliki 173
Jak przywrócić system 177
Jak odwiesić komputer 180

Część 2 ZASTOSOWANIE NOWYCH FUNKCJI WINDOWS ME 183

Rozdział 8 RETY! TO NA WET LEPSZE NIŻ KINO!
Multimedia w komputerze 185

Trochę teorii 186

Narzędzia multimedialne Windows Me 186

Narzędzia potrzebne do korzystania z multimediów 188

Dodatkowy sprzęt 188
Imaging dla Windows 192
Paint 195
Windows Media Player 197

Praca z programem Windows Movie Maker 199

Jak tworzyć pliki wideo za pomocą programu Windows Movie
Maker 199

Zadania związane z zastosowaniem multimedialnych właściwości
Windows 204

Jak regulować głośność muzyki i filmów tworzonych
w komputerze 204

Jak znaleźć stacje radiowe i słuchać ich za pomocą
komputera 206

Jak odtwarzać na komputerze płyty kompaktowe 209
Jak odtwarzać muzykę i filmy z Internetu 213
Jak nagrywać w komputerze dźwięk lub muzykę 214

Zadania związane z obrazami cyfrowymi i filmami 216

Jak dodawać tekst do obrazów cyfrowych 216
Jak zapisywać nowy obraz w postaci pliku Windows 220
Jak przycinać obrazy cyfrowe 222
Jak łączyć obrazy cyfrowe 224
Jak na komputerze odtwarzać filmy DVD 229
Jak odtwarzać w komputerze pliki filmowe 231
Jak oglądać zdjęcia i obrazy cyfrowe 232



Sp/5 treści

Rozdział 9 W TEJ SIECI JEST NIEWIELE PAJĄKÓW

Internet Explorer 5.5 235

Trochę teorii 236
Internet i sieć WWW 236

Narzędzia potrzebne do podłączenia się do Internetu 240

Modemy i linie telefoniczne 240
Dostawca usług internetowych 241
Internet Explorer 242

Zadania związane z korzystaniem z Internetu 244
Jak połączyć się z dostawcą usług internetowych 244
Jak zmieniać swoją stronę główną w Internet Explorerze 248
Jak zmieniać programy używane do pracy w Internecie 249
Jak regulować sposób łączenia się komputera z Internetem 251
Jak dobrać hasło i nazwę użytkownika 254
Jak korzystać z łączy 255
W jaki sposób drukować strony WWW 256
Jak kontrolować dostęp dzieci do stron w Internecie 257
Jak zapisywać strony WWW w postaci plików 260
Jak odszukiwać w Internecie potrzebne informacje 261
Jak sprawdzić, co oglądają w Internecie użytkownicy twojego

komputera 264
Jak poruszać się po Internecie, korzystając z adresów URL 265

Rozdział 10 PISZĘ DO CIEBIE...
Microsoft Outlook Express 267

Trochę teorii 268

Wysyłanie i odbieranie poczty elektronicznej 268

Narzędzia potrzebne do wysyłania i odbierania poczty
elektronicznej 273

Outlook Express 273
Książka adresowa 274

Zadania związane z wysyłaniem i odbieraniem poczty 276
Jak tworzyć tożsamość pocztową 276
Jak wysyłać pocztę za pomocą Outlook Expressu 278
Jak odbierać wiadomości i zarządzać nimi 281



Spis treści

Jak dopisywać osoby do książki adresowej 285
Jak uporządkować kontakty w różnych folderach Książki

adresowej 289
Jak tworzyć grupy w Książce adresowej 291
Jak założyć konto Hotmail 293

Rozdział 11 NIE TRZEBA ŁOWIĆ RYB, BY KORZYSTAĆ Z SIECI
Tworzenie komputerowej sieci domowej 297

Trochę teorii 298

Sieć domowa 298

Narzędzia potrzebne do utworzenia i administrowania siecią
domową 302

Sprzęt sieciowy 302

Zadania związane z tworzeniem sieci domowej 304

Jak skonfigurować komputer do pracy w sieci 305
Jak utworzyć bezpośrednie połączenie kablowe 307
Jak skonfigurować sieć 310
Jak drukować na drukarce sieciowej 317
Jak udostępniać pliki w sieci 320
Jak korzystać z narzędzia Kreator sieci domowej 323

Rozdział 12 PAŁKA, ZAPAŁKA, DWA KIJE, KTO SIĘ NIE SCHOWA, TEN KRYJE!
Gry 329

Trochę teorii 330

Granie na własnym komputerze 330

Narzędzia potrzebne do grania 331
Gry w Windows Me 331
Zone.com 331

Zadania związane z grami komputerowymi 332
Jak grać poprzez domową sieć komputerową 332
Jak grać przez Internet 334


