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- Branchen

- Produkte

- Unternehmen vorstellen

- Wirtschaftsbereiche

- Struktur einer Prasentation

- E-Mails passende Betreffs
zuordnen

- Krankheiten und
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mit ,Markt”
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- eine Geschaftsidee
prasentieren - Redemittel

- Rechtsformen
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- Gesprachen zum Thema
LExistenzgriindung” folgen

- das Telefonalphabet in
Osterreich, Schweiz

- sich am Telefon melden

- Nachricht hinterlassen
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6 A Auftragsabwicklung - handwerkliche Tatigkeiten - Plusquamperfekt - Worter mit 48
perfekt! - Badeinrichtung - temporale Nebensdtze mit  ,h" oder
B Unser Angebot - Formulierungen ,nachdem” Vokaleinsatz
C Rechnungen bezahlen in Angeboten und - Komparativ und Superlativ.  schreiben
D Gewadbhrleistung und Rechnungen - attributiv
Garantie - SEPA-Uberweisung - Vergleichssatze mit
Grammatik im Uberblick - SEPA-Lastschrift J(genau)so wie”, ,nicht so
- Gewabhrleistung, Garantie wie” und ,als”
7 A Kein guter Start! - Tatigkeiten im - Nomen mit ,-ion”, ,-(@)tion”, - Satzzeichen 56
B Ein Konflikt im Team Architekturbtiro J~heit”, -keit”, ,-ung” am Satzende
C Gute Kommuni- - Formulierungen in - konsekutive Satzverbin- setzen
kation? Protokollen dungen mit ,so ..., dass”/
D Urlaub genehmigt! - Kommunikationsstile ,sodass” und ,also”
Grammatik im Uberblick - Urlaubsantrag - irreale Bedingungssdatze

Indefinitartikel und -prono-
men ,manch-* und ,einig-"
- Demonstrativartikel und
-pronomen ,der- / das-/

dieselbe”
8 A Kunden gewinnen - Reisebranche - konzessive Satzver- - Zeichen- 64

B Der Aktionstag - |dee /Vorschlag bindungen mit ,obwohl, setzung in
C Kunden beraten prasentieren Jtrotzdem”/,dennoch” langen
D Die Reisebranche - in Anzeigen Informationen und ,zwar ..., aber” Satzen
Grammatik im Uberblick  finden - Préposition ,trotz*

- Formulierungen in - Relativsatze mit ,wo”,

Verkaufsgesprach woher”und ,wohin”

- Relativpronomen im Genitiv
- Demonstrativpronomen
im Dativ und Genitiv

9 A Stellenausschreibung - Formulierungen in - temporale Nebensatze - Worter mit i 72

intern Stellenausschreibungen mit ,nachdem” / ,als”, oder ,ie”, ,s"

B Hard Skills und - Soft Skills wahrend” und ,bevor” ,Ss” oder B
Soft Skills - beruflicher Werdegang - temporale Nebensdtze mit  Einzel- oder

C Die Selbst- - Fehler in Text korrigieren ,nachdem” und ,wenn”in Doppel-
prasentation - Modalpartikel ,Ubrigens” der Gegenwart konsonant

D Berufliche Plane - Formulierungen bei - temporale Prépositionen schreiben

Grammatik im Uberblick Selbstprasentation ,hach”, ,wahrend”und ,vor”

- Profil der Feddersen - Futur

Holding verstehen

10 A Beruflicher - Aufbau und Formulierungen - temporale Nebensdtze - Silben 80
Neuanfang in Stellenausschreibung mit ,seitdem” und ,bis” trennen
B Der Lebenslauf - telefonische Nachfragen - temporale Prépositionen
C Das Anschreiben - Aufbau und Angaben im ,seit’, und ,bis”
D Moderne Lebenslauf
Stellensuche - Nominalisierung

Grammatik im Uberblick - Aufbau und Formulierungen
im Anschreiben
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