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Statut instytucji kultury
Wzér. Uchwala w sprawie nadania statutu instytucji kultury
Wzér. Statut muzeum
Wzér. Statut biblioteki
Wzér. Statut domu/osrodka/centrum kultury
Wzér. Statut teatru
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1.3.1. Umowa o przekazanie jednostce samorzadu terytorialnego instytugji kultury ...

Wzér. Umowa o przekazanie jednostce samorzadu terytorialnego instytucji kultury,

w celu wykonywania zadan wiasnych w zakresie dzialalnosci kulturalngj ............
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1.4.6. Dokumenty dotyczace $rodkow trwalych
1.4.7. Poprawianie bledow w dowodach ksiegowych
1.4.8. Dokumenty w formie elektronicznej
1.4.9. Kontrola dowoddéw ksiegowych
Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw ksiegowych
Obieg dokumentéw ksiegowych
Wzér. Przykladowa instrukcja obiegu dokumentéw
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2.1.1. Podstawa prawna udzielenia dotacji
2.1.2.Tryb udzielania dotacji
Wzér. Zarzadzenie wojta gminy w sprawie zasad i trybu planowania w budzecie
gminy dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury, przekazywania
dotacji oraz jej rozliczania
2.1.3. Zagadnienia budzetowe
2.1.4. Pomoc publiczna
2.2. Dotacje celowe z budzetu organizatora na rzecz samorzadowej instytudji kultury ..........
2.2.1. Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz
panstwowych instytucji kultury

3. Rachunkowos¢ instytucji kultury po nowelizacji ustawy o organizowaniu

i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej

3.1. Zasady (polityka) rachunkowosci
3.2. Ewidencja dotacji celowych z budzetu
3.3. Ewidencja dotacji podmiotowych otrzymanych z budzetu

3.4. Fundusz instytucji kultury po nowelizacji ustawy o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosd kulturalnej - aktualizacja zakladowego planu kont
Wzor. Wykaz kont :
3.5. Inwentaryzacja rzeczywistego stanu aktywow i pasywow instytucji kultury ...
3.5.1. Metody inwentaryzacji skladnikéw majatku instytucji KURUIY oo
3.5.2. Terminy inwentaryzacji skladnikow majgtku instytucji Kultury ..o
3.6. Wycena aktywow i pasywow
3.7. Aktywa instytucji kultury
3.8. Pasywa instytucji kultury
3.8.1. Zysk (strata) z lat ubieglych
3.8.2. Zobowiazania i rezerwy na zobowigzania
3.8.3. Rozliczenia miedzyokresowe
3.9. Ustalanie wyniku finansowego netto
3.10. Ochrona danych instytucji kultury
3.10.1. Czas przechowywania zbiorow
3.10.2. Zasady udostepniania danych
3.10.3. Przechowywanie danych i ich zbioréw po zaprzestaniu dzialalnosci ...
3.11. Badanie i ogloszenie sprawozdan finansowych
3.11.1. Zakres badania sprawozdania finansowego
3.11.2. Wybér bieglego rewidenta

4, Sprawozdawczosc instytucji kultury w zakresie operacji finansowych ... ...

4.1. Sprawozdania z operacji finansowych sporzadzane przez instytucje Kultury ...
4.1.1. Formy sporzadzania i przekazywania sprawozdan

4.1.2. Terminy sporzadzania i odbiorcy sprawozdan
4,1.3. Sprawozdawczos¢ a naruszenie dyscypliny finansow publicznych .
4,1.4, Korekty sprawozdan z operacji inansowych
4.1.5. Dziesie¢ podstawowych zasad sporzadzania sprawozdan w zakresie operagji
finansowych

42. Szczegitowe zasady sporzadzania sprawozdan
4.2.1. Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedlug tytutow diuznych
oraz gwarancji i poreczen

4.2.2. Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazan wedlug
tytutéw diuznych
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4.2.3. Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych 160
4.2.4.Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytutu
papieréw wartosciowych wedlug wartosci ksiegowej 165
5. Podatki w instytucjach kultury 167
5.1. Podatek dochodowy od 0s6b prawnych 167
5.1.1. Przychody i koszty ich uzyskania 167
5.1.2. Zasady korzystania ze zwolnier: przedmiotowych 180
5.2. Podatek od towaréw i ustug 183
5.2.1. Zasady opodatkowania 183
5.2.2. Zwolnienia podmiotowe 184
5.2.3. Zwolnienia przedmiotowe 185
5.2.4. Zmiany w przepisach o VAT 186
5.2.5. Kasy rejestrujace 187
5.3. Podatek od nieruchomosci 193
5.3.1. Zakres opodatkowania 193
5.3.2. Zwolnienia od podatku i zasady ich stosowania przez gming 193
5.4. Podatek dochodowy od 0séb fizycznych 194
5.4.1. Z jakiego tytutu dokonuje sie Swiadczen 195
5.4.2. Zakres zwolnien przedmiotowych 197
5.4.3. Zaliczki i ryczatt 206
5.4.4. Wynagrodzenie dla piatnika 210
5.4.5. Deklaracje i informacje podatkowe 210
5.4.6. Przechowywanie dokumentacji ptatnika 293
6. Kontrola zarzadcza 215
6.1. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki 215
6.1.1. Uregulowania dotyczace zakresu odpowiedzialnosci dyrektora instytucji kultury 215
6.1.2. Kontrola zarzadcza obowiazkiem dyrektora instytucji kultury . 216
6.1.3. Okreslenie pojecia organu zarzgdzajacego 217
6.1.4. Czyny stanowiace naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
a odpowiedzialnos¢ dyrektora 218
6.1.5. Szczegodlny przypadek: naruszenie przepiséw prawa nienaruszajace dyscypliny
finanséw publicznych 219
6.1.6. Zaniedbanie a niewypelnienie obowigzkow 220
6.2. Cele kontroli zarzadczej 220
6.2.1. Definicje 220
6.2.2. Cele kontroli zarzgdczej | dziatania dyrektora konieczne do ich osiagniecia ........... 20
6.3. Standardy kontroli zarzadczej 222
6.3.1. Okreslenie poziomow kontroli zarzadczej 223
6.3.2. Standardy kontroli zarzadczej 224
Wzor. Zarzadzenie w sprawie zasad sporzadzania, obiegu i kentroli dowodow
ksiegowych 234
6.4. Procedury kontroli zarzadczej w instytucji kultury 245
Wzér. Zarzadzenie w sprawie procedur kontroli gospodarowania mienieém ... 251

Wzor. Zarzadzenie w sprawie procedury gromadzenia srodkéw w ramach przychodéw 254
Wazér. Zarzadzenie w sprawie zaciggania zobowiazan oraz wydatkowania $rodkéw

publicznych 255

6.5. Zarzadzanie ryzykiem 258
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6.5.1. Przed czym nalezy chronic dane osobowe? 262
6.5.2. Przed czym nalezy chronic zasoby informacyjne rachunkowosci? ... 262
6.5.3. Korzystanie z baz danych i ich ochrona 263
6.5.4. Ochrona utworu 264
6.5.5. Sposoby radzenia sobie z ryzykiem 264
6.5.6. Ryzyko a zagrozenia 266
Wzér. Zarzadzenie w sprawie zarzadzania ryzykiem 268
7. Zamdwienia publiczne 271
7.1. Ustalanie wartosci zamowienia publicznego 273
7.1.1. Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro 273
7.1.2. Jedno zamowienie a zamowienie udziefane w czesciach 275
7.1.3. Zaméwienia nieplanowane 279
7.1.4. Zamowienie wspéffinansowane ze srodkow unijnych a zaméwienia wiasne ......... 281
7.2. Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i ich
potwierdzanie 282
7.2.1. Uprawnienia 285
7.2.2. Wiedza i doswiadczenia 286
7.2.3. Potencjaf techniczny i kadrowy 288
7.2.4. Zdolnos¢ finansowa i ekonomiczna 289
7.2.5. Poleganie na zasobach innego podmiotu 290
7.3. Udzielanie zamowien 291
7.3.1. Zamowienie z wolnej reki N
7.3.2. Przyczyny techniczne o obiektywnym charakterze 293
7.3.3. Przyczyny zwiazane z ochrona praw wylacznych 295
7.3.4. Dzialalnos¢ twoércza lub artystyczna 296
7.3.5. Zamowienia na ustugi w zakresie kultury jako ustugi niepriorytetowe ... 298
7.4. Umowa w sprawie zamowienia 301
7.4.1. Termin zawarcia umowy 301
7.4.2. Zmiana umowy 302
7.5. Sporzadzanie i udostepnianie protokolu postepowania 303
8. Pytania i odpowiedzi 305
Rozliczanie dotacji podmiotowej dia instytucji kultury 305
Uchwala czy zapis w uchwale budzetowej 306
Przeznaczenie i wykorzystanie dotacji podmiotowej dla instytucji kKultury .. = 1 307
Dotacja przekazana przez powiat dla instytucji kultury 308
Ewidencja ksiegowa prawa wieczystego uzytkowania gruntu 309
Ewidencja w ksiegach rachunkowych biblioteki nieodpfatnie otrzymanych srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia ... 310
Rozliczenie krajowej podrozy stuzbowej 312
Jak zaksiegowac fakture — prognoze za energie elektryczna? 313
Jak postapic, gdy nie obciazono kosztéw umorzeniem zbiordw bibliotecznych
w latach ubieglych? 314
Ewidencja ksiegowa zakupionych obrazéw 316
Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych 316
Wartos¢ budynku nabytego przez samorzadowa instytucje kultury w trybie
uwlaszczenia z art, 202 ustawy o gospodarce nieruchomosciami c.cmccccsnse. 317
Srodki pieniezne w drodze w sprawozdaniu Rb-N 319

Nadplata w sprawozdaniu Rb-N 319
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Platnoéc zobowiazania przypadajaca na koniec kwartatu a sprawozdanie Rb-Z ... 320
Naleznos¢ sporna w Rb-N 320
Weksel in blanco a sprawozdanie Rb-Z 320
Zaokraglanie danych w sprawozdaniach dotyczacych operacji finansowych ... 321
Lekcje muzealne prowadzone przez muzeum a opodatkowanie VAT ... 321
Refakturowanie podatku od nieruchomosci w zwiazku z zawartg umowa najmu ............. 324
Zwolnienie dochoddéw przeznaczonych na cele statutowe a odsetki od korekty

finansowej 326
Bilety sprzedawane przez Internet a kasy fiskalne 328
Naliczanie VAT przy ustudze turystycznej 329
Woplaty na PFRON - opodatkowane czy zwolnione od podatku? 330
Bezplatne egzemplarze w kosztach uzyskania przychodéw 332
Limit kosztéw uzyskania przychodéw 333
Kontrola zarzadcza w bibliotece 334
Dodatkowe zapotrzebowanie na energie 336
Wartos¢ zamaéwienia na dostawe energii elektrycznej na imprezy plenerowe ................ 337
Zakup ksigzek do biblioteki w trybie zapytania o cene 339
Rozdzielenie zamowien na przygotowanie graficzne oraz druk materiatéw

reklamowych i informacyjnych 339

Tozsamosc¢ czasowa zamowienia na ustugi artystyczne 340



