Rupert Hacker

Bibliothekarisches
Grundwissen

Unter Mitarbeit von
Hans Popst und Rainer Scholler

3., neubearbeitete Auflage

Verlag Dokumentation Miinchen



Inhalt

Verwort zur 3. Auflage

Erster Teil: BIBLIOTHEKSLEHRE

1. Allgemeines . .
1. Bibliothek: Begriff: und Bedeutung
2. Offentliche Bibliotheken und Wlssenschaftllche
Bibliotheken .
3. Die Unterhaltstriger der Blbllotheken
4. Die verschiedenen Bibliothekstypen
5. Die innere Gliederung groBer Bibliotheken .
6. Bibliotheksriume und Bibliothekspersonal .

11. Erwerbung (Bestandsaufbau) . .
1. Grundsitze und Methoden des Bestandsaufbaus .
2. Abgestimmte (kooperative) Erwerbung .

- 3. Erwerbungsarten
4. Arbeitsvorginge bei der Erwerbung
5. Besondere Arten des Zugangs .

IIL. Katalogisierung (BestandserschlieBung) .

. Arten und Formen der Kataloge .

. Der Alphabetische Katalog ..

. Der Schlagwortkatalog

. Der Systematische Katalog .

. Der Standortkatalog . .

. Katalogherstellung. Zentrale Kataloglsxerung .

. Buchbearbeitung zwischen Katalogisierg. u. Benutzung

.Der Geschiftsgang an universitiren Bibliotheks-
systemen .

9. Geschaftsgangsmodelle

Ju—y

0 ON W BN

1V. Benutzung (Bestandsvermittlung)
1. Freihandaufstellung und Magazmaufstellung .
2. Prisenzbestinde und Ausleihbestande
3. Die verschiedenen Aufstellungsarten
4. Signaturen .
5. Aufbewahrung und Pﬂege des Bestandes

12
12

13
15
16
28
30

35
35
41
43
49
63

66
66
79

. 101
. 106
. 114

116
124

. 131
. 134

. 138
. 138
. ‘140
. 142
. 151
. 158



6. Zulassung und Einfithrung des Benutzers
7. Bestellverfahren bei Magazinbestinden .
8. Die Ausleihe am Ort . . .

9. Fernleihe (Auswirtiger Lelhverkehr)
10. Benutzung in der Bibliothek

11. Auskunfts- und Beratungsdienst

12. Kontakt- und Offentlichkeitsarbeit
13. Umgang mit Benutzern

V. Elektronische Datenverarbeltung in B;bhotheken
1. Die Leistungen einer EDV-Anlage
2. EDV im Bibliothekswesen .

VI. Dokumentation ‘und Information
1. Allgemeines .
2. Formen dokumentarlscher ErschlleBung
3. Dokumentation in Bibliotheken

VII. Planung im Bibliotheks- und Dokumentationswesen .

Zweiter Teil: BUCHKUNDE

I. Arten und Formen von Schrifttum .
1. Historische Bucharten .
2. Publikationsformen
3. Literaturarten .
4. Formen w1ssenschafthcher theratur .
5. Reprographische Formen .
6. Audiovisuelle Materialien (Bild- und Tontrager)

II. Grundbegriffe des Buchhandels .
1. Herstellender Buchhandel (Verlagsbuchhandel)
2. Verbreitender (oder vertreibender) Buchhandel .

II1. Aufbau und Gliederung eines Buches
1. Einband und Buchblock .
2. Titelseiten (Titelei) .
3. Textteil
4. Anhang

1V. Druck- und Vervnelfaltlgungsverfahren
1. Druckverfahren . .
2. Verv1e1falt1gungsverfahren
3. Kopierverfahren

. 162
. 165
. 172
. 185
. 193
. 195
. 198
- 199

. 203
. 203
. 206

. 220
. 220
. 223
. 227

231

. 236
. 236
. 239
. 243
. 245
. 248
. 251

. 253
. 253
. 255

. 259
. 259
. 260
. 263
. 263

. 265
. 265
. 271
. 273



V.

Embandkunde und Buchpﬂege

1. Das Papier

2. Einbandarten

3. Die Herstellung des Buchembandes

4. Besonderheiten des Bibliothekseinbandes
5. Das Buchklima .

6. Praktische Hinweise zur Buchpﬂege

Dritter Teil: BIBLIOGRAPHIE
Von Hans Popst und Rainer Scholler

I. Allgemeines .

2. Hauptarten von Bibliographien .
3. Ordnung der Titel in Bibliographien .

II.

n AW

1

1
III.

1. Wesen und Aufgaben der Blbllographlen

Allgemeinbibliographien des deutschen Sprachgebietes
1. Verzeichnisse der Deutschen Bibliothek in Frank-
furt a. M. . .

. Verzelchmsse der Deutschen Buchere1 in Lelleg

. Verzeichnis der Osterr. Nationalbibliothek in Wien .

. Verzeichnisse der Schweizer. Landesbibliothek in Bern
. Zusammenfassung der neueren deutschen Allge-
meinbibliographien

6. Altere deutsche Natlonalblbhographlen

7. Verzeichnisse der im Buchhandel befindl. L1teratur .

8. Zeitschriften- und Zeitungsverzeichnisse

9. Hochschulschriftenverzeichnisse e

0. Verzeichnisse von Gesellschaften, Organisationen
und Forschungsstitten

1. Biographien .

Wichtige Allgememblbhographlen des fremdsprachxgen

Auslandes .

Iv.

2. GroBbritannien .
3. Frankreich

1. Vereinigte Staaten von Amerlka

Internationale Allgemeinbibliographien
1. Bibliothekskataloge

. 275
. 275
. 276
. 279
. 281
. 282
. 284 -

. 288
. 288
. 290
. 292

296

. 296
. 312

316
316

. 318
. 320

322

. 324/
. 327

. 329
. 330

. 333
. 333
. 335
. 337

. 341
. 341



2. Verzeichnisse periodischer Schriften

3.

4.

V. Allgemeinenzyklopéddien
VI.Fachbibliographien: Allgemeines .

1.
2.

3. Hauptarten von Fachbibliographien .

VII. Fachbibliographien: Naturwissenschaften .
1.
2.

3. Physik

4. Chemie
. Astronomie .
6.
7.
8.
9.
10. Sportwissenschaft .
11.
12. Agrarwissenschaften

5

VIII. Fachbibliographien: Sozialwissenschaften
1. .
2.
3.

4.

Verzeichnisse von Gesellschaften, Organisationen
und deren Abkiirzungen . .
Bibliographien der B1bllograph1en

Begriffsbestimmung .
Aufgaben der Fachblbhographlen

Gesamte Naturwissenschaften .
Mathematik .

Geowissenschaften
Biowissenschaften .
Medizin
Veterinarmedizin

Ingenieurwissenschaften .

Gesamte Sozialwissenschaften .
Wirtschaftswissenschaften
Rechtswissenschaft . . . . ., .
Politikwissenschaft '

IX Fachbibliographien: Ge1stesw1ssenschaften

1.

. Sprachw1ssenschaft (ngulstlk)
. Literaturwissenschaft .
. Klassische Philologie .

. Anglistik .
. Romanistik .
. Franz..Philologie

N A WN

Gesamte Sprach- und Literaturwissenschaft (Phllo-
logie)

Germanistik”

. 350

. 363
. 363

. 366

. 370
. 370
. 371
. 376

. 386
. 386
. 387
. 388
. 388
. 390
. 390
. 392
. 393
. 395
. 395
. 396
. 396

. 397
. 397
. 399
. 401
. 402

. 403

. 403
. 403
. 403
. 404
. 405
. 406
. 406
. 407



9. Kunstwissenschaft .
10. Musikwissenschaft .
11. Psychologie .

12. Pidagogik .
13. Kulturanthropologie
14. Geschichtswissenschaft

15. Religionswissenschaft und Theologie .

16. Philosophie

X. Bibliographische Arbeitstechnik
1. Der bibliographische Apparat
2. Praxis der Titelsuche .
3. Praxis der Literatursuche .

Literaturverzeichnis

Register

10

. 407
. 408
. 409
. 409
. 410
. 410
. 412
. 412

. 414 -
. 414
. 414
. 417

. 420
7L 426



